
คูมอืสำหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยืน่คำขอรบัเงนิเบีย้ยงัชีพผูสงูอาย ุ
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตำบลบางนบ อำเภอหัวไทร จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลบางนบ อำเภอหัวไทร จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบรกิาร : ข้ึนทะเบียน  
5. กฎหมายทีใ่หอำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน     
พ.ศ. 2566 

6. ระดบัผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ขอมลูสถติ ิ
 จำนวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  
 จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0  
 จำนวนคำขอทีน่อยทีสุ่ด 0  
10. ชือ่อางองิของคูมอืประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  
11. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานที่ใหบริการ สำนักงานองคการบริหารสวนตำบลบางนบ  

อำเภอหัวไทร จังหวัดนครศรีธรรมราช 

โทร. 075-766060 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

 ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหต ุ(ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจกิายนของทุกป) 
 
 
 
 
 
 
 
12. หลกัเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน



ทองถ่ิน พ.ศ. 2552 กำหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูท่ีจะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปใน
ปงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลำเนา   
ณ สำนักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด 
 หลักเกณฑ 
      1. มีสัญชาติไทย 
      2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
      3. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไปซ่ึงไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 
      4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินไดแก ผูรับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุท่ีอยูใน
สถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจำหรือ
ผลประโยชนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจำ ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 
2548 ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้ 
     1. รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
     2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคล
ท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
 วิธีการ 
      1. ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสาร
หลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดดวยตนเองหรือมอบอำนาจใหผูอ่ืนดำเนินการได 
      2. กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผาน
มาใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 
      3. กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไป
แจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ในปงบประมาณถัดไปหรือผูรับมอบ
อำนาจยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน
และเจาหนาท่ีตรวจสอบคำรองขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
 

20 นาที กรมสงเสริม
การปกครอง
ทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 20 นาที 
(ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการ
จริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ
คือเทศบาล.....(ระบุชื่อ) / 
องคการบริหารสวนตำบล
.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา) 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำ
ขอลงทะเบียนให 
ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 
 
 

10 นาที กรมสงเสริม
การปกครอง
ทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 10 นาที 
(ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการ
จริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ
คือเทศบาล.....(ระบุชื่อ) / 
องคการบริหารสวนตำบล
.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา) 

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 30 นาที 

14. งานบรกิารนีผ้านการดำเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัิราชการมาแลว  
ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คำขอ 
15.1) เอกสารยนืยันตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตวัตน 
หนวยงาน
ภาครฐั 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นบั

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให
โดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอมสำเนา - 1 1 ชุด - 
3) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสำเนา (กรณีท่ีผู

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให
โดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสำเนาของ

- 1 1 ชุด - 



ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตวัตน 
หนวยงาน
ภาครฐั 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นบั

เอกสาร  
หมายเหต ุ

ผูรับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

6) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสำเนาของผูรับ
มอบอำนาจ (กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของ
ผูรับมอบอำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
16. คาธรรมเนยีม 

ไมมีคาธรรมเนียม

17. ชองทางการรองเรยีน

 

 
 1) ชองทางการรองเรยีน สำนักงานองคการบริหารสวนตำบลบางนบ อำเภอหัวไทร 

โทร. 075-766060 
 2) ชองทางการรองเรยีน ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  
1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

19. หมายเหต ุ - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  ทะเบียนเลขท่ี .............. / ............. 
 
แบบคำขอลงทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยังชพีผูสูงอาย ุ ปงบประมาณ พ.ศ. .................. 
 
 
 
 
 
 
 
ขอมลูผูสงูอาย ุ
        เขียนท่ี
.................................................................. 
          วันท่ี ....................  เดือน.......................... 
พ.ศ. ............. 
        
  คำนำหนานาม   นาย   นาง   นางสาว     อ่ืนๆ 
(ระบุ)...................................................................  
 ชือ่.................................................................................. นามสกุล
....................................................................................... 
เกิดวันท่ี.......... เดือน.......................  พ.ศ. .................  อายุ.............ป  สัญชาติ.................  มีชื่ออยูในสำเนา
ทะเบียนบาน 
เลขท่ี..................  หมูท่ี................  หมูบาน/ชุมชน..................................ตำบล ……………….…………… 
อำเภอ………..…………………..                       จังหวัด…………………..…………………. 
รหัสไปรษณีย…………………………………… โทรศัพท.................................................................... 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนของผูสูงอายุท่ียื่นคำขอ   ---- 
สถานภาพ        โสด     สมรส     หมาย     หยาราง     แยกกันอยู     อ่ืนๆ 
(ระบุ)...................................... 
รายไดตอเดือน (ระบุ)..........................................  บาท 
ขอมลูทัว่ไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ  
 ยังไมไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพ    ไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส     
 ไดรับการสงเคราะหเบี้ยความพิการ   ยายภูมิลำเนาเขามาอยูใหม  เม่ือ
........................................................  
 
มีความประสงคขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูสงูอาย ุ ปงบประมาณ พ.ศ. ..........  โดยวิธีดังตอไปนี้ (เลือกมา ๑ วิธี) 
  รับเงินสดดวยตนเอง      รับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 

ตัวอยางแบบฟอรม การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

เฉพาะกรณีผูสูงอายุมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนยื่นคำขอลงทะเบียนแทน 

ผูยื่นคำขอ ฯ แทนตามหนังสือมอบอำนาจ  เก่ียวของเปน.......................................................................... กับผูสูงอายุท่ีขอลงทะเบียน 

ช่ือ – สกุล (ผูรับมอบอำนาจ ) ............................................................................................................................................................... 

เลขท่ีประจำตัวประชาชนผูรับมอบอำนาจ   ---- 

ท่ีอย   โทรศัพท    



  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับ
มอบอำนาจผูมีสิทธิ 
พรอมเอกสารดงันี ้
  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  หรือสำเนาบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย     
  สำเนาทะเบียนบาน 
  สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินผานธนาคาร) 
       ธนาคาร...............................................   สาขา.................................  เลขท่ีบัญชี     
  
  หนังสือมอบอำนาจพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ (ในกรณี
ยื่นคำขอฯแทน) 
 
  “ขาพเจาขอรบัรองวาขาพเจาเปนผูมคีุณสมบตัคิรบถวน  ไมไดเปนผูรบับำนาญ เบีย้หวดั 
บำนาญพเิศษ  บำเหนจ็รายเดอืน  หรอืสวสัดกิารเปนรายเดอืนจากหนวยงานของรฐั  รฐัวสิาหกจิ  หรอืองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น   
และขอรบัรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 
 
 
 
-๒- 
 
ความคิดเห็นเจาหนาท่ีผูรับจดทะเบียน 
 
เรียน   คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
         ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย/ นาง/ 
นางสาว/ 
.......................................................................................
.......... 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 
 ---- 
  เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน 
  เปนผูท่ีขาดคุณสมบัติ  เนื่องจาก 
.......................................................................................
......... 
.......................................................................................
....... 
 
   (ลงชื่อ)............................................................ 

ความคิดเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
 
เรียน   
……………………………………………………………………
….. 
         คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได
ตรวจสอบแลว 
มีความเห็นดังนี้ 
  สมควรรับข้ึนทะเบียน    ไมสมควรรับข้ึน
ทะเบียน 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)................................................. 
                       ( ........................................) 
                ตำแหนง  .....................................  
 
 
กรรมการ (ลงชื่อ) ....................................... 

(ลงชื่อ).................................................. ผูยื่นคำขอ 

        (.................................................) 

 
หมายเหตุ : ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก  และทำเคร่ืองหมาย √  ในชอง   หนาขอความที่ตองการ  

(ลงชื่อ)................................................ เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน 

              (........................................) 

    ตำแหนง  ........................................ 

 



                 ( ........................................) 
     ตำแหนง ............................................... 
                เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน   

                      (.....................................) 
              ตำแหนง .................................... 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)............................................. 
                      (........................................) 
          ตำแหนง  ............................................ 
 

คำสั่ง 
      รับข้ึนทะเบียน       ไมรับข้ึนทะเบียน        อ่ืนๆ
........................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................
......................... 
 
(ลงชื่อ)....................................................... 
(.......................................) 
     ตำแหนง....................................................................... 
วัน/เดือน/ป........................................ 
 

        
ตัดตามรอยประใหผูสูงอายุท่ียื่นคำขอลงทะเบียนเก็บไว      
   
 
ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนเม่ือวันท่ี............... เดือน.................................................. พ.ศ. ...................... 
 
 
 


